Η  ΥΛΗ  ΓΙΑ  ΤΟ  WORD
1. Είσοδος, έξοδος από το πρόγραμμα

2. Η πρώτη οθόνη του word. Γραμμή εντολών, γραμμές εργαλείων, χάρακας, ο χώρος  που γράφουμε.

3. Ελληνικά, αγγλικά. Κεφαλαία, μικρά, τόνος.

4. Πότε πατάμε ENTER. Η έννοια της παραγράφου.

5. Προβολή κανονική, διάταξη σελίδας. Προβολή γραμμές εργαλείων.

6. Αποθήκευση ως.

7. Γράψιμο κειμένου.

8. Διαγραφή χαρακτήρα, διόρθωση χαρακτήρα.

9. Αναίρεση. 

10. Άνοιγμα αρχείου.

11. Απλή αποθήκευση. Άνοιγμα πολλών αρχείων. Εντολή παράθυρο.

12. Αρχείο κλείσιμο και αρχείο έξοδος.

13. Προεπισκόπηση εκτύπωσης.

14. Επιλογή κειμένου με το πληκτρολόγιο και με το ποντίκι.

15. Αντιγραφή και μεταφορά κειμένου

16. Η γραμμή εργαλείων μορφοποίησης.
Μέγεθος γραμμάτων, έντονα , πλάγια, υπογράμμιση.
Στοίχιση παραγράφων. Κουκίδες, αρίθμηση..
Χρώμα γραμμάτων, περιγράμματα.

17. Ορθογραφικός έλεγχος.

18. Γραμματοσειρές.

19. Εκθέτες, δείκτες.

20. Εύρεση, αντικατάσταση κειμένου.

21. Χάρακας, εσοχές.

22. Μενού μορφή. Γραμματοσειρά, παράγραφος, περίγραμμα, κουκίδες.

23. Σκίαση. Διάστιχο.

24. Μενού προβολή, κεφαλίδες υποσέλιδα

25. Στήλες .

26. Κεφαλαία, πεζά. Αρχίγραμμα.

27. Εισαγωγή εικόνας. Επεξεργασία εικόνας.

28. Η γραμμή εργαλείων της σχεδίασης.

29. Διαμόρφωση σελίδας.

30. Εισαγωγή συμβόλου.

31. Στηλοθέτες.

32. Πίνακες. 

33. Συγχώνευση αλληλογραφίας. 

34. Η βοήθεια. 

